Tietosuojaseloste

Galimatiaksen koulutusten hallintajarjestelma Galinet - tietosuojaseloste

Rekisterinpitdjalla on tietosuoja-asetuksen mukaan velvollisuus informoida selkedlla tavalla
rekisterdityja. Tama seloste tayttaa informointivelvoitteen.

1. Rekisterinpitaja

Galimatias Concept Oy Ab

Yhteystiedot (alk. 1.9.2018):
Tammasaarenkatu 5, HTC Santa Maria, 3.krs
00180 Helsinki

Yhteystiedot rekisteria koskevissa asioissa (alk. 1.9.2018):

Galimatias Concept Oy Ab/Therese S6derman
Tammasaarenkatu 5, HTC Santa Maria, 3.krs
00180 Helsinki

therese.soderman@galimatias.fi, p. 040 534 9771

Yrityksemme ei ole julkishallinnon toimija, yritykselldmme ei ole yli 250 tyontekijaa emmeka kasittele
laajamittaisesti henkildtietoja, niin emme tarvitse lain mukaan erikseen tietosuojavastaavaa.

2. Rekisteroidyt

Galimatiaksen koulutuksen hallintajarjestelman Galinetin tarkoitus on kerata koulutuksen seurantaan
tietoja Galimatiaksen toteuttamista kieli- ja kansainvalistymiskoulutuksista sekd muista aiheeseen
liittyvista palveluista palvelusuhteen suunnittelua, koulutusten toteutusta ja raportointia varten.

3. HenkilGtietojen kayttotarkoitus

Rekisterin pitamisen peruste:

* Galinet-hallintajarjestelmaan kerataan tietoja asiakasorganisaation tilaamista palveluista, niiden
toteutuksista ja toteutuksen suunnitelmista, palveluiden toteutusajankohdasta, koulutuksen
muodosta (esim. lahi- tai eta- tai intensiiviopetus), koulutuksen sisallon padkohdista seka
laskutuksesta.

* Galinet-rekisteriin tulevat myds kunkin kurssin osallistujien ldsndolotiedot oppitunteihin
(Iasnd/poissa) seka lyhyesti mita opetuskerralla on kasitelty, kouluttajan merkinnan mukaan.

Henkilotietojen kasittelyn ja rekisterin kdyttotarkoitus
Henkilotietoja kasitelladn vain ennalta maariteltyihin tarkoituksiin, jotka ovat seuraavat:

* asiakassuhteen koulutusten suunnittelu, toteutus, seuranta ja raportointi
* koulutusten etenemisen seurannan mahdollisuus asiakasorganisaation yhteyshenkild(i)lle
* tuntikouluttajan pidettyjen oppituntien seuranta hanen palkanmaksuaan varten



Tietosuojaseloste

4. Rekisteriin tallennettavat henkilotiedot
Galinet-hallintajarjestelma sisdltaa seuraavat tiedot:

* asiakasorganisaation nimi

* koulutusten / kurssien nimet ja toteutusajankohta (pdivamaarat esimerkiksi 10.1.18-15.6.18)

* asiakasorganisaation yhteyshenkilon suku- ja etunimi, tydsahkoposti seka mahdollisesti titteli

* kunkin kurssin/koulutuksen osallistujien nimet ja tydsahkopostiosoitteet

* kurssien osallistujien tasotestien ja tarvekartoitusten tulokset sisaltdaen heidan
kurssitoivomuksensa

* osallistujien taitotason tulokset

* koulutusten tavoitteet ja sisallot

* kurssirunko/lyhyt koulutussuunnitelma

* koulutuspaikan osoite

* muut erityistoiveet tai huomioitavaa

* verkon kautta tapahtuvan koulutuksen linkki (esim Skype for Business)

* pidettyjen opetuskertojen kesto seka paivamaarat

* mahdollisesti peruutetut opetuskerran ja peruutuksen aika (peruutus ajoissa/myohassa)

* osallistujien antamat palautteet toteutuneesta opetuksesta (kurssin sisaltd, kouluttajan opetus,
opetusmateriaalit jne.)

* kouluttajan tekemat edistymisraportit

* sivustomme kautta saatamme saada asiakkaasta koskevia henkil6tietoja kuten
IP-osoite, kayttojarjestelma ja selainversio

* mahdolliset tilaus-, laskutus- ja toimitustiedot

Tietoja sdilytetadn sdahkoisessa muodossa palveluntarjoajamme tietokannassa joka on suojattu alan
yleisten kaytantdjen mukaan kayttdjatunnuksilla ja salasanoilla. Galimatiaksen hallinto hallinnoi
asiakasorganisaatioiden HR-yhteyshenkildiden kayttajatunnuksia. Henkil6tietoja kasittelevat yhteydet
ovat turvattu TLS-yhteydella (HTTPS).

5. Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylla on seuraavat oikeudet, joiden kayttamista koskevat pyynnot tulee tehda osoitteeseen
Galimatias Concept Oy Ab/Therese S6derman

Tammasaarenkatu 5, HTC Santa Maria, 3.krs (alk. 1.9.2018)

00180 Helsinki

therese.soderman@galimatias.fi, p. 040 534 9771
Tarkastusoikeus

Henkilolla on oikeus saada hanesta rekisterdidyt tiedot siten, etta rekisterdidylle toimitetaan
kirjallisesta pyynnosta jaljennos kasiteltavista henkilotiedoista.

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Rekisteroity voi pyytaa oikaisemaan hanta koskevat virheelliset tai puutteelliset tiedot.
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Vastustamisoikeus

Rekisterdity voi vastustaa henkilotietojen kasittelya, mikali kokee, etta henkilotietoja on kasitelty
lainvastaisesti.

Poisto-oikeus

Rekisterdidylla on oikeus pyytda tietojen poistamista, jos tietojen kasittely ei ole tarpeen.
Kasittelemme poistopyynnon, jonka jalkeen joko poistamme tiedot tai ilmoitamme perustellun syyn,
miksi tietoja ei voida poistaa.

On huomioitava, etta rekisterinpitajalla voi olla lakisaateinen tai muu oikeus olla poistamatta
pyydettya tietoa. Rekisterinpitdjalla on velvollisuus sdilyttaa kirjanpitoaineisto Kirjanpitolaissa (luku 2,
10 §) maaritellyn ajan (10 vuotta) mukaisesti. Taman vuoksi kirjanpitoon liittyvaa aineistoa ei voida
poistaa ennen madrdajan umpeutumista.

Rekisterdity voi valittaa paatoksesta tietosuojavaltuutetulle

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rajoitamme kiistanalaisten tietojen kasittelya siksi aikaa, kunnes
asia saadaan ratkaistua.

Valitusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle kantelu, jos han kokee, etta rikomme
henkilotietoja kasitellessamme voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa.

Tietosuojavaltuutetun yhteystiedot: www.tietosuoja.fi/fi/index/yhteystiedot.html

6. Sddnnonmukaiset tietoldhteet

Asiakastiedot saadaan sddnnénmukaisesti:

* asiakasorganisaation yhteyshenkilolta asiakassuhteen syntyessa tai sen jatkuessa
* asiakkaalta itseltdan verkkolomakkeen kautta, erityisesti opiskelijalta saadut tiedot taitotason
madrittelya varten tai koulutusilmoittautumisen yhteydessa Galinetin Extranet-palvelun kautta

7. Sdanndonmukaiset tietojen luovutukset

Tietoja ei luovuteta Galimatias Concept Oy Ab:n ulkopuolelle.

Tietoja saatetaan luovuttaa, mikali palvelun tuottaminen sita edellyttaa, esimerkiksi yhteistydssa
jarjestetyn tapahtuman yhteydessa. Talldinkin tietoja luovutetaan vain ehdoton minimimaara ja vain
osapuolelle, joka kasittelee tietoja vastuullisesti.

Tietoja saatetaan luovuttaa mikali Galimatias olisi osallisena yritys- tai liiketoimintakaupassa.
Saatamme myds luovuttaa anonymisoituja tai tilastollisia tietoja, joita ei ole mahdollista yhdistaa
henkiloon. Mikali tallainen tieto ei enda ole katsottavissa henkilotiedoksi, saatamme luovuttaa tietoa
kolmansille osapuolille myds muuta kuin tdassa mainittua tarkoitusta varten.

Tietyissa tilanteissa sopimussuhteessa olevat alihankkijamme voivat nahda rajatun maaran yksildivia
tietoja, esimerkiksi pitdmansa kurssin osallistujien nimi- ja sahkdpostitiedot, kyseisen kurssin
osallistujien tasotestit, opiskelijan taitotason, kurssitoivomukset, tavoitteet seka toteutustapa. Nama
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tiedot kerataan koulutuksen sisallon suunnittelua varten. Galimatiaksen kouluttaja ja asiakaan
yhteyshenkil6(t) nakevat opiskelijoiden antaman palautteen mutta anonymisoituna ilman palautteen
antajan nimea.

8. Kasittelyn kesto

Koulutuksiin liittyvia henkil6tietoja kasitelldan padsaantdisesti niin kauan, kuin asiakkuus on voimassa.
Tiedot sailytetddan myos asiakassuhteen jalkeen, ellei asiakasorganisaatio erikseen pyyda, etta tiedot
tulee poistaa.

Ei aktiivisten asiakasorganisaatioiden kurssi- ja opiskelijatiedot arkistoidaan kerran vuodessa.
Kouluttaja ja asiakkaan yhteyshenkil6(t) eivdt enaa silloin padse katsomaan mitaan arkistoituja kurssi-
tai opiskelijatietoja.

9. HenkilGtietojen kasittelijat

Galinetin rekisterinpitdja on Galimatias Concept Oy Ab ja taman hallinnon puolen tydntekijat jotka ovat
tekemisissa asiakasorganisaatioiden koulutuksen hallinnon parissa. Koulutustietoja kasittelee myos
rajoitetusti kyseisen kurssin kouluttaja, joka ndkee ketka osallistuvat hanen koulutukseensa
(osallistujan nimi, sdhkoposti, osallistujan kurssitoivomukset seka taitotaso, lasndolot ja mahdollinen
edistymisraportti).

Kouluttaja ndkee myds osallistujien ilmoittamat mahdolliset poissaolot, muttei poissaolon syyta, jollei
opiskelija ole erikseen sita ilmoittanut (esim. poissaolon syy kokous tai tydmatka). Kouluttaja nakee
vain oman kurssinsa tiedot, missa han on kouluttamassa tai mahdollisesti sijaistamassa (ei muiden
kouluttajien kurssi- tai osallistujatietoja). Asiakasorganisaation yhteyshenkil® ei automaattisesti nde
tasotestien tuloksia eika kurssitoivomuksia.

Voimme myds ulkoistaa henkilotietojen kasittelyn osittain kolmannelle osapuolelle, jolloin takaamme
sopimusjarjestelyin, ettd henkilotietoja kasitelldan voimassa olevan tietosuojalainsaadannon
mukaisesti ja muutoin asianmukaisesti.

10. Tietojen siirto EU:n ulkopuolelle

Tiedot sdilytetdadn padsaantoisesti palvelimella Suomessa ellei Galimatiaksen palvelutarjoaja Nebula
kayta osittain palvelimia EU:n ulkopuolella. Tiedot saatetaan myos sailyttaa esimerkiksi Googlen ja
Microsoft Office 365:n palvelimilla.

11. Automaattinen paatoksenteko ja profilointi

Galinetissa ei ole automaattista paatoksenteko-ominaisuutta tai profilointia.

Tietosuojaseloste paivitetty 29.06.2018



